WIRTUALNE BIURO

Witamy

Otwierasz firmg? Nie chcesz rejestrowac firmy w swoim domu? Nie chcesz
taczy¢ tej sfery z praca? A moze po prostu chcesz obnizy¢ koszty wynajmu
i obstugi biurowej? W takich przypadkach Wirtualne biuro jest idealnym rozwia-
zaniem dla Ciebie i Twojej Firmy.

W ciagu ostatnich lat mozna zauwazy¢ rosnace zainteresowanie ustuga jaka jest Wir-
tualne biuro. Korzystajg z niej mate jak i rowniez duze firmy, a takze osoby prowadzace
dziatalno$¢ gospodarcza. Jest to wynikiem wielu korzysci ptynacych z prowadzenia
e-biura. Nasza oferta obejmuje peten pakiet ustug przydatnych przy prowadzeniu fir-
my. Oferujemy prestizowg lokalizacjge w Centrum Czeladzi oraz profesjonaing obstuge
sekretarska. Dzigki doswiadczeniu pracownikow, naszym klientom zapewniamy mak-
symalny komfort prowadzenia dziatalno$ci poprzez przejecie ich obowigzkow zwigza-

nych z administracyjng strong prowadzenia firmy, co pozwoli Przedsigbiorcom skupi¢ - ; 1
sie wytacznie na efektywnym rozwoju Ich firmy. \/\/yp | O\/\/ad Z fl r m e Z d 0 m u

Zakres ustug jest tak opracowany, aby klienci mogli maksymalnie czerpa¢ z korzysci
wynikajacych z ustug outsourcingu, otwartych na nowoczesne systemy zarzadzania
jakoscia, pragnacych gwarancii realizowanej ustugi.

CZYM JEST WIRTUALNE BIURO? WI RTUALNE
Definicja wirtualnego biura méwi, ze jest to ustuga polegajgca na petnym outsourcin-

gu obstugi biurowej bez koniecznosci fizycznej obecnosci przedsigbiorstwa w danym B | U R O . P I—
miejscu.

Ustuga ta umozliwia znaczng redukcje kosztow zwigzanych z wynajmem lokalu i ob-
stugg biurowa, przy zachowaniu najwyzszej jakosci ustug. Wirtualne biura zapewniajg
rejestracje przedsigbiorstwa pod swoim adresem, dzigki czemu osoby prowadzace
dziatalno$¢ w domu lub tez mobilni specjalisci zyskujg prestizowy adres dla swojej

firmy. N . -
D nata lokalizacja
Idea wirtualnego biura narodzita sie w 1994 roku. Ralph Gregory na podstawie wta-
snych obserwacji doszedt do wniosku, ze szerokie grono przedsigbiorcow nie potrze- 22~
buje prowadzenia wtasnego biura i nie chce ptaci¢ wysokich stawek za czynsz. Chcac KO m p I e kSOWOSC o
utatwi¢ funkcjonowanie podmiotéw gospodarczych stworzyt wtasng firme outsourcin-

gowga (The Virtual Office, Inc.), ktéra juz w 1995 roku cieszyta sig duzg iloscig klientow , 7
i odnosi sukcesy do dnia dzisiejszego. ny s pad ek kosztow

Prestizowy

Nowoczesnosc¢ i pr

WIRTUALNE BIURO - DLA KOGO?

Wirtualne biuro to idealne rozwigzanie dla tych wszystkich firm biznesowych, ktérym
zalezy na redukciji kosztow zwigzanych z prowadzeniem firmy, potrzebujacych profe-
sjonalnej obstugi biurowej oraz pragnacych budowania prestizowego wizerunku. Ryn ek 2
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WIRTUALNE BIURO WYPROWADZ FIRME Z DOMU

USLUGI JAKIE SWIADCZYMY:

o wynajem powierzchni biurowych i handlowo-ustugowych

CENNIK WIRTUALNE BIURO

W zakresie wirtualnego biura oferujemy trzy podstawowe pakiety ustug:

CENNIK WIRTUALNY SEKRETARIAT

W zakresie wirtualnego sekretariatu oferujemy dwa podstawowe pakiety ustug:

e wynajem adresu do rejestracji firmy,

PAKIET START PAKIET STANDARD PAKIET BUSINESS SEKRETARIAT STANDARD SEKRETARIAT BUSINESS o wynajem adresu do korespondencji,
. . . o indywidualne numery telefoniczne,
¢ prestizowy adres do ¢ prestizowy adres do * prestizowy adres do + nadanie indywidualnego numeru telefonu, |+  nadanie indywidualnego numeru telefonu, o odbir telefonéw i fakséw

rejestracii firmy,

korespondencji na
wskazany adres e-mail,

firmy lub wysytka listem
priorytetowym na wskazany
adres (raz w miesigcu):

* przesytka do 350 g
w ramach pakietu,

sig adresem do celow
prowadzenia dziatalnosci
oraz reklamy

rejestracji firmy,

korespondencji na
wskazany adres e-mail,

firmy lub wysytka listem
priorytetowym na wskazany
adres (2 razy w miesiacu):

przesytka do 350 g .
w ramach pakietu,

przychodzacej i przesytanie
na wskazany adres e-mail
(do 50 stron miesigcznie),

mozliwos$¢ postugiwania .
sig adresem do celow
prowadzenia dziatalnosci
oraz reklamy,

sala na spotkania biznesowe | ®
(2 godz. w miesiacu)

rejestracji firmy,

korespondenciji na
wskazany adres e-mail,

firmy lub wysytka listem
priorytetowym na wskazany
adres (4 razy w miesigcu):

przesytka do 350 g
w ramach pakietu,

przychodzacej i przesytanie
na wskazany adres e-mail
(bez ograniczen),

mozliwo$¢ postugiwania
sig adresem do celow
prowadzenia dziatalnosci
oraz reklamy,

odbiér i obstuga skrzynki
mailowej,

nadanie numeru fax
i przesytanie wiadomosci na
wskazany adres e-mail,

sala na spotkania biznesowe
(6 godz. w miesiacu)

OKRESY
PLATNOSCI
ptatnos¢
miesigczna

CENA ZA MIESIAC

pfatnos¢ za
6 miesiecy

pfatnos¢ za
12 miesigcy

Uwaga: wszystkie podane ceny sg cenami netto.

Wigcej niz po prostu biuro

* obstuga telefonu od poniedziatku do pigtku

wskazany adres mailowy

obstuga telefonu od poniedziatku do pigtku

wskazany adres mailowy,
przekazywanie dzwonigcemu uzgodnionej

mozliwo$¢ umawiania spotkan

CENA ZA MIESIAC

109 zt

199 zt

Jesli nie chcg Paristwo rejestrowac firmy pod naszym adresem, jest mozliwo$¢ wynajecia samego

adresu korespondencyjnego. Pakiet ten obejmuje:

ADRES DO KORESPONDENCJI

* adres do korespondencii,
« odbior korespondencii przychodzacej,

* mozliwo$¢ odbioru korespondencji osobiscie

* przesytka do 350 g w ramach pakietu,
* przesytka powyzej 350 g + optaty pocztowe,

* przechowywanie korespondencji do 2 miesiecy,

* informacja o odebranej korespondenciji na wskazany adres e-mail,

w siedzibie firmy lub wysytka listem priorytetowym na wskazany adres (raz w miesigcu):

 skanowanie korespondencji na zyczenie (do 30 skanéw miesiecznie)

49 zt

Uwaga: wszystkie podane ceny sg cenami netto.

o odbior i przesytanie korespondencii,

*adres do korespondencji, ¢ adres do korespondencji, | adres do korespondencjj, w godzinach 8:00 - 16:00 (w ramach pakie-|  w godzinach 8:00 - 16:00 (w ramach pakietu o o
« odbior korespondencji |+ odbior korespondencji |+ odbir korespondend t 50 odebranych pofgczefi przychodzacych| 100 odebranych pofgozefi przychodzacych - odblord obstugg skizynk mallowe,
przychodzacej, przychodzacej, przychodzacej, w miesigcu), w miesigcu), o skrzynki e-mail we wtasnej domenie w systemie Microsoft Exchange w wybranych planach
« przechowywanie « przechowywanie « przechowywanie +  informowanie droga mailowg o kazdym ode- |+  informowanie droga mailow o kazdym ode- taryfowych,
korespondencji do 2 korespondencji do 3 korespondencji do 3 branym potaczeniu, branym potaczeniu, o skrytke pocztow,
miesigcy, miesigcy, miesigcy, « sporzadzanie notatek z przychodzacych po- |+ sporzadzanie notatek z przychodzacych po- o obstuge prawna i ksiegowa,
+ informacja o odebranej + informacja o odebranej + informacja o odebranej taczen telefonicznych oraz przesytanie ich na taczen telefonicznych oraz przesytanie ich na o wsparcie ksiegowe, prawne, informatyczne,

o przechowywanie dokumentow,
o zafozenie rachunku firmowego,

*  mozliwos¢ odbioru *  mozliwos¢ odbioru * mozliwos¢ odbioru wezesniej informacii o firmie,
korespondencji korespondencji korespondencii +  mozliwoéé oddzwonienia w imieniu Klienta, o wynajem sal na spotkania biznesowe,
osobiscie w siedzibie osobiécie w siedzibie osobiscie w siedzibie

o wynajem biurek dla freelancerow lub na coworking,
o tworzenie biznesplanow,
o wyrabianie pieczatek, wizytowek i innych elementow systemu identyfikacji wizualnej,

o opracowanie corporate ID (logotypy, dokumenty firmowe, wizytowki, kalendarze itp.
— projekt i wydruk),

o przesytka powyzej 350 g + |* przesytka powyzej350g+ |* przesytka powyzej 350 g + Uwaga: wszystkie podane ceny sg cenami netto. o projekt i wydruk innych materiatéw graficznych.
optaty pocztowe, opfaty pocztowe, optaty pocztowe,
o mozliwo$¢ postugiwania * skanowanie poczty * skanowanie poczty ADRES DO KORESPONDENCJI CENNIK USEUG DODATKOWYCH

skrytka pocztowa — 30,00 zt/miesiac,

wynajem sali konferencyjnej:
» pierwsza godzina - 40,00 zt,
» kazda kolejna rozpoczeta godzina - 35,00 zt

biurko na godziny:

» pierwsza godzina - 25,00 zt,
» kazda kolejna rozpoczeta godzina - 20,00 zt

tworzenie biznesplanéw - cena indywidualna,

wyrabianie pieczatek, wizytowek i innych elementow systemu identyfikacji wizualnej
- cena indywidualna,

opracowanie corporate ID (logotypy, dokumenty firmowe, wizytowki, kalendarze itp. -
projekt i wydruk) — cena indywidualna,

projekt i wydruk innych materiatow graficznych - cena indywidualna,

skanowanie poczty ponad wykupiony limit - 1 zl/strona,
przekazywanie poczty ponad wykupiony limit - 10 zt + optaty pocztowe,
odbieranie potaczen przychodzacych ponad wykupiony limit - 4 zt/potaczenie.

UWAGA!

Ceny naszych pakietow sg orientacyjne. Dajemy mozliwo$¢ wyboru dowolnych wariantow

i dopasowania oferty do potrzeb klienta. Prosze przedstawic ustugi jakie Pafstwo potrzebuia,
amy przygotujemy indywidualny pakiet, pozwalajacy wykorzysta¢ nasze mozliwosci i poten-
cjat przy minimalnych kosztach.
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